)ONOPRATUBHBIA LUEHTD

NOAFCTORKA KAJIPOB

MepcoHan

ABTOHOMHanA HeKoMmMep4Jyeckan

opraHuzaums YTBEPXIAIO

AOMONHUTENbHOIO AvpexTo A O N0 «KLNK «l'lepcSHan»
npodeccMoHanbHOro < o 4 -
o6pasosaHun via \./.Koaﬁosc i
«KoprnopaTtuBHbIA LUEeHTp . ﬂyz LOF o

noaroToBKKM Kagpos «[epcoHan»
AHO ANO «KUMNK «MNepcoHan»

MONTOXEHMUE
0 cnyxbe rnaBHOro MHXeHepa

no KUNK-rn-2022

1 Ob6uwan yacrtb

1.1 Hacroswee nonoxeHve pa3paboTaHO HA OCHOBAHWM OpraHM3auMOHHON CTPYKTYpPbI
AHO ANO «KUMK «[MepcoHan» w onpesenser: 3agauun, dyHKLWUM, npasa W OTBETCTBEHHOCTb,
B3aWMOCBA3M 1 OCHOBbLI AGATE/NILHOCTU CNYX6bl rNaBHOMO MHXeHepa (aanee no TekcTy cnyx6a M),

1.2 CTpyKTypa 1 YucneHHblil cocTaB Cnyx6bl MaBHOMO MHXEHepa OnpeaensieTcs UCXoas
W3 codepxaHma u obbeMa BO3naraembix Ha ciyx6y MM 3agay M B COOTBETCTBUM CO LUTATHbLIM
pacnucadmem AHO AMNO «KUMK «MepcoHan».

1.3 MW3MeHeHMAa W [AONOJHEHWS B CTPYKTYPE W YUCNEHHOM COCTase cnyxbel W
NPOU3BOAATCA NPUKA30M AWpPeKTopa.

1.4 B cnyxby M Bxonar:

- aAMUHUCTPATMBHO-X03AWCTBEHHAs rpynna;
rpynna no oxpaHe Tpyaa;

WHXXEHEep 3HepreTuk;

- BeAyLWmni UHXEHep NporpaMMucT.

1.5 [JeatenbHocTblo cnyx6bl MW ynpasnseT rnaeHblii WHXEHEep, KOTOPbI NoAYnHASTCS
HenocpeacTBEHHO AMPEKTOPY.

1.6 Ha p[omKHOCTb rNaBHOrO WHXEHEepa Has3Ha4yaeTcs /MUo, WMelolee Bbiclee
npoceccuoHanbHoe obpa3oBaHne U cTax paboTbl Ha PYKOBOASLUMX AOMKHOCTAX He MeHee 5 ner.

1.7 Tpuem Ha paboTy rnaBHOro MHXEeHepa, NnepeBos Ha Apyryto paboTy, ero yBosibHeHue,
@ TaKXe W3MeHeHwe TpyAoBOro AOroBopa NpOU3BOAUTCA B COOTBETCTBUM C TPY/AOBbIM KOAEKCOM
PO 1 nokanbHbLIMU HOPMaTUBHBIMKU akTamn AHO AMNO «KUMK «[MepcoHan».

1.8 Ha Bpems OTCYTCTBWS rNaBHOrO UHXeHepa (0TNycK, 601e3Hb, KOMaHaWpoBKa U T.4.)
MPVUKa3OM [MPEKTOpa HasHa4vaeTcsi paboTHWUK, BPEMEHHO BbINOMHSAIOWMIA ero obA3aHHoCTK,
KOTOPbIA HECET NONHYIO OTBETCTBEHHOCTL 3@ HaANeXallee UxX UCNOMHEHVe.,

1.9 OcHoBHbIMKU 3aga4amMu cnyxbbl TV aBNstOTCA:

1.9.1NMoanepxaHne B UCNPaBHOM COCTOSHMM U MOAEPHM3aUMNA TEXHUYECKUX CPeaCTB
obpaboTkn uHdopmauumn.

1.9.2KoHTponb 3a 3KcniayaTauuelr M TexHuyeckoe obcnyxXunBaHue 3a0aHUNA U
NOMEeLEeHNN, OBLENHKEHEPHBIX CeTel, KOMMYHUKAUMA U YCTAHOBNEHHOrO obopyaoBaHus.

1.9.3 Xo3diCTBEHHOE W MaTepuanbHO-TEXHUYECcKoe obecneyeHune AeATeNbHOCTH
nogpasaenenuin AHO ANO «KUMK «MepcoHans.

1.9.4 OcywecTBneHue TpaHCNOPTHOrO 06CNYXUBAHUA AEATENbHOCTH opraHusauun,

1.9.5 ObecneyeHune BbinonHeHns TpeboBaHWii OXpaHsbl Tpyaa, noxapHoih 6eszonacHocTym
B AHO ANO «KUMK «MNepcoHan» B COOTBETCTBUMU C AeACTBYOWMNM 3aKOHOAATENLCTBOM.

1.9.6 O6ecneyenne cobniogenHns 8 AHO AMNO «KUMK «lepcoHan» peicTeyloWero
IKONIOrM4ECcKOoro 3aKoHOAATeNbCTBa, WHCTPYKUMIA, CTaHAAPTOB M HOPMATUBOB MO OXpaHe
OKpyxaroLwien cpeasi,

1.9.7 OcyuwlectBneHve aeaTenbHOCTU CAyx6bl B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnaMuU
WHTErpUPOBaHHON CUCTEMbI MeHeaxMeHTa AHO N0 «KUMK «MNepcoHan»,



1.10 B cBoeii gesTensHoCTH cnyxba ' pyKoBoACTBYeTCH:

1.10.1 AeiicTeyowum 3akoHogdaTtenbCcteoM PO,  nmpukaszaMu NoKanbHbIMK
HOPMaTtuBHbIMK akTamn AHO MO «KUMK «Mepconan».

1.10.2 HacToawum nonoxexuem.

2 DPYHKUMM

B cootBeTCcTBMM C OCHOBHbLIMK 3afla4amu 1 B npedenax NpeaoCTaBAeHHbIX NOJIHOMOYMI
cnyx6a ' ocywectenger cneaywuwune QyHKUUK:
MnaHuposaHue gesTensHocTyH cnyx6bl MM ¢ paspaboTkoii:
MnaHoB ocMoTpoB U pemoHTOB 34aHuia, obopyaoBaHus.
MeponpuaTuil No NoBbIWeHUIo HaAXHOCTM 3NeKTPOHHOro 060pyA0BaHMS.
lpaduka 06yyeHus 1 nNosblWeHus KBanudukaumm paboTHUKOB Cnyx6sl A,
Mnaxa MeponpusTuii no YNIYHWEHWIO yCNIoBUIA U OXpaHbl Tpyaa.

2.2 0ObecneyeHue 6ecnepeboiiHoro DYHKUMOHUPOBAHUSA  TEeXHUYEeCcKuX cpeacTs
obpaboTku WHpopMauum, nx npuobpeTeHune, pemoHT, MOZepHU3auums.

2.3 CopepxaHue TEPPUTOPUIA, 3aaHMIA, NOMEWEeHuN, obopyaoBaHus, WHXXEHEepPHbIX
ceTei obuwiero nonbL3oBaHUs B paboTocnoco6bHOM U TexHUYecku MCNPaBHOM COCTOSIHMM,

2.4 OpraHusaums n KOHTpPO/b MaTepuanbHO-TEXHUYECKOTO obecneyeHusn
AeATensHocTn AHO ANO «KLUMNK «lepcoHan»,

2.5 OpraHusauus TPaHCnopTHoro obecnevyeHns aesTenbHOCTM AHO ANO «KUMK
«[lepcoHans».

2.6 ObecneyeHue cobnoneHus tpebosaHuii OXpaHbl TpyAa, noxapHoi 6e30nacHoCTu
B noapasaeneHuax AHO AMO «KUMK «MepcoHans».

2.7 OpraHusauuns pa6oT u KOHTpO/b 3a cobnogeHnem AEACTBYIOWErO 3KONOrMYecKoro
3aKoHodaTenbCTRa.,

2.8 Pa3paboTky NokanbHbix HOPMaTUBHbIX aKTOB, KaCaloWNXCH AeSTeNbHOCTH CNyX6bl
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2.9 OcyuwecTtsnser B Npeaenax cBoel KOMNeTeHUMM UHble DYHKUMN B COOTBETCTBUU C
LUensiMn 1 3apavyamun opraHmsayuu,

2.10 PaBoTHuKHK cnyx6bl TN o693aHbI:
- BbINONHATL YCTaHOBMEHHble B AHO AN0  «KUnkK «MepcoHan» Mepbl no 3awuTe
KOH®UABHUMaNbHOM WHdOPMauMK, B TOM Yyucne PEXWUM KOMMepyecKkoii TaiiHbl;
- HE pasrnawarb vHpopmauumio, COCTaBNSAOUIYI0O KOMMEpYecKy u CNyxXebHylo TaiHy,
obnaparensamu KOTopo# ssnsitotca AHO MO «KUMK «MepcoHan» u ero KOHTpareHuTol, u 6e3
UX cornacvsa He McNonb30BaThL 3TY MHDOPMAUUIO B NUYHBIX Lensx s Teé4eHue Bcero cpoka
AelCTBUA  pexxuma KOMMEpYeckoit TallHbl, B TOM uYucne s Te4YeHWe Tpex ner nocne
MPeKpaleHns AeincTeBns Tpyaosoro Aorosopa;
- nepeaaTe cBoeMy pyKOBOAUTENO AU paboTHuKy, YMONHOMOYEHHOMY pykoBoauTenem,
MMEoWKrecs B nonb3oBaHUKW paboTHuka w coAepxaline wuHbopMauuio, CcoCTasnaoWwyo
KOMMEpYecKkyto u cnyxebHyio TaWHY, DOKYMEHTbI MarepuanbHele HoCMTENN MHpOPMaL MU npu
MPEKPALLEHUN NN pacTopXKEeHMM TPyAoBOro gorosopa.

3 TIpasa

PaboTHuMkM cryx6bi M umetor npaso:

3.1 TpeboBaTk oT PykoBoacTea AHO AMN0O «KUMK «[lepcoHan» coznaHus YCNoBuUiA
AN BbINONTHEHUS AOMKHOCTHbBIX obsa3aHHoCTel,

3.2 B yctaHoBneHHoM nopsaAKke 3anpawueaTs MHOopMauUuio oT Bcex noApasaeneHuni
AHO ANO «KUMNK «MNepcoHan» B yensx NCNONHEHWUS CBOUX AONKHOCTHbIX obszaHHoCTel,

3.3 Tpe6oBaTe oT COOTBETCTBYOWMNX paboTHUKOB AHO ANO «KUMK «[lepcoHan»
CBOEBPEMEHHOr0 U A0CTOBEPHOrD NpeaocTasneHus nHhopmayuu, Kacatouleiics nesTenbHoCTu
AHO ANO «KLUnK «[lepcoHan».

3.4 BbiHOCUTL Ha pPaccmoTpeHue sonpocsl, Kacalouwueca gestenbHocTn AHO Ano
«KUNK «MNepcoHan» u Y4acTBOBaThL B UX 06CY)aEHMMU.,
4 OTBetcTBEeHHOCTL

4.1 Becwo MNONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 33 CBOEBPEMEHHOE BbIMONHEHNe 3anay v yHKumMi,



BO3NOXEHHbIX Ha cnyxby MM, HeceT rnaBHbIi NHXKEeHep.

[NaBHbIA UHXeEHep HeceT NepcoHanbHyK OTBETCTBEHHOCTL 3a:;

4.1.1 OpraHusauunio esTensHOCTH CNy*6bl MM NO BLINOAHEHUIO BO3/OXEHHbIX Ha Hee
3a7ay4 U PYyHKUMA.

4.1.2 OpraHusaumwo OnepaTUBHOM U Ka4yecTBEHHOW MOArOTOBKW W UCNoNHeHus
AOKYMEHTOB, KaCaloWMUXCs AeATENbHOCTU CNyx6bi U,

4.1.3 CobnwoaeHne paboTHMKaMK cnyx6el MM peiicTBylOWero 3akoHoaaTenbCTRa PO,
MPWUKa30B W NIOKaNbHbIX HOPMATUBHbIX akToB AHO ANO «KUMK «MepcoHan»,

4.1.4 ObecneyeHne COXpaHHOCTM UMYLecTBa, 3aKpenneHHoro 3a cnyxeon M.

4.1.5MNoabop, pacCTaHOBKY W AEATENbHOCTD paboTHMKOB cnyx6bl MU,

4.2 PaboTHMKK cnyx6bl MM HecyT oTBETCTBEHHOCTL 3a°
- HecobnoaeHne yCTaHOBMEHHbIX B AHO ANO  «KUMNK «Mepconan» MEep no 3awure
KOHdWAEHUNaNbHOW MHDOPMaUWUK, B TOM Yucie pexXu1uMa KOMMep4YecKoi TalHsl,
= HECAHKUMOHMPOBaHHbIN (He3aKOHHbIA) c6op u/unu pasrnaweHve wuHdopmauun,
COCTaBNAoLWENn KOMMEPYECKYIO U cnyxebHyto TaiHy AHO AMNO «KUMK «lNepcoHan» u ero
KOHTPAreHToB, cCTaBlWeid W3BECTHOW pabOTHWUKY B CBA3W C WCMOJHEHUeM UM  TpYyAOBbIX
ob6s3aHHoCTENR,

- yTpaty wuHdbopMauuu (HocuTened WHOpMaumu), coctaensowen KOMMepYyecKkyo u
cnyxebHyto TaitHy AHO N0 «KUMK «llepcoHan» v ero KOHTpareHToB.

4.3 OTBETCTBEHHOCTL COTPYAHUKOB CNyX6bl % yCTaHas/MBaeTcs nx
AONXKHOCTHLIMM MHCTPYKUMAMU B npegenax, onpeseneHHbIx AEeNCTBYIOWMUM
AAMWHWUCTPATUBHBIM,  YrONOBHbLIM W rpaXAaHCKUM 3aKOHOA4AaTeNbCTBOM  Poccuiickoi
Pepepaunn.
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