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1 O6Lwan 4acTtb

1.1 HacTosiwee nonoxeHwe pa3paboTaHo Ha OCHOBAaHWUW  OpPraHW3auloHHOM
CTPYKTYPbI AHO ANO «KUMK «MepcoHan» W onpeaenser: 3adadn, @yHKUWwW, npasa,
OTBETCTBEHHOCTb, B3aWMOCBHA3W W OCHOBbI AEATE/NIbHOCTW Hanpas/eHus no MNIaHWpoBaHWIO W
MeToaM4eckomy obecrneyeHuto.

1.2 CTpyKTypa W 4YUCNEeHHbIA COCTaB HanpaBJeHWs MNo NAaHWpOoBaHWO U
METOANYECKOMY OBecnevyeHnio onpeaensieTcs WCXoAs M3 coaepXaHus u obbeMa BoO3/araeMbix
Ha Hanpas/ieHuWe 3adady M B COOTBETCTBMM CO LWTaTHbIM pacnucaHnem AHO Ano «KUnkK
«[epcoHan»,

1.3 M3MeHeHUs W [AONONHEHWs B CTPYKTYpPe W 4YUCNEeHHOM COCTase HanpasieHWs
NpoON3BOAATCH NPUKA3oM AUpeKTopa.

1.4 B HanpaBneHWe Nno NAaHUpoBaHUIO U MeToAuYecKoMy obecneyeHunto BXoANAT:

- rpynna niaHupoBaHWs U MeTognyeckoro obecneveHmns;
rpynna MexaTpoHWKWU, TMAPaBIUKN M aBTOMaTUKN;
kadenpa TexHoNornin MeTannypruyecknx npeanpusaTui;

- Kadeapa 3KOHOMUKKU WU MeHeIXMeHTa.

1.5 [JeaTenbHOCTbO HanpaeneHua YynpaenseT pykKoBoAWUTENbL HanpasneHua no
NNaHWPOBaHWKD U MeToAWYecKoMy obecnevyeHuto, KOTOPbIA MNOAYMHAETCA HEenocpeacTBeHHO
OVPEKTOPY.

1.6 Ha p[omKHOCTb pYKOBOAWTENS HanpaBNeHWA Ha3HavaeTcs nuuo, uMmerllee
BbiCllee o6pa3oBaHue U cTax pabotel B cdepe y4yebHo-meToaMuHecKoro obecneveHus
obpaszoBaTentHOW OpraHu3aunn He MeHee 3 ner.

1.7 MNpuem Ha paboTy pyKOBOAMTENA HanpasleHWs, nepesod Ha Apyryto paboTy, ero
YBONIbHEHMWE, a TakXe W3IMeHeHuWe TPpYAOBOro AOroBopa OCYLEeCTBNAETCAs B COOTBETCTBUMU C
TpynoebiM KoaekcoM P®, NpukazaMu U NOKaNbHbIMKU HOPMATUBHbIMKM akTamu AHO AMNO «KLMK
«[lepcoHan».

1.8 Ha BpeMs OTCYTCTBMA pyKOBOAWTENs HanpaBneHus (OTNYCK, KOMaHAWPOBKA,
nepuoa BPEMEHHOW HETPYyAOCnOoCOBHOCTH W T.M.) NPUMKA30M AUMPEKTOpa Ha3HavaeTcs paboTHMK,
BPEMEHHO BbINONHAOWMA ero 06A3aHHOCTW, KOTOPbLIM HeceT OTBETCTBEHHOCTL 3a Haglexalee
MX NCNoNHeHune.

1.9 OCHOBHbIMW 3a4a4vyaMu HanpasB/leHNa ABNAKOTCS:

1.9.1 HopmaTuBHOE M MeToAMYECKOe ConpoBoOXaeHue y4yebHoro npouecca.

1.9.2 KOHTpO/b BbINOMHEHUA NULEH3UOHHBIX W HOPMaTUBHbIX TpebosaHui B chepe
obpasoBaHums.

1.9.3 CoBeplweHcTBOBaHWe GopM U MeToA0B 0Oy4eHUa B COOTBETCTBUW C NNUEH3MEN.

1.9.4 KoppekTupoBKka CTPYKTYpbl W cogepxaHus obpasoBaTesibHbIX MporpamMMm, B

COOTBETCTBMU C TpeboBaHMAMU HOPMATUBHON AOKYMEHTauuu, NpodeccMoHanbHbiX CTaH4apToB
v ap.

|

1.10 B cBoei [AeATeNbHOCTM HanpaBieHWe Mo NJaHUPOBaHUID W MeToAUYEeCKOMY
obecneyeHno PYKOBOACTBYETCS:

1.10.1 JeicTBYHOWMUM 3aKOoHOA4ATEeNbCTBOM PO, npuKazamu n NOKanbHbIMUK
HOpMaTWMBHbIMKW akTaMn AHO AMNO «KUMK «[NepcoHan».



2 DYHKLUUU

B COOTBETCTBMM C OCHOBHbIMM 3aJadyamu v B npeaenax npeaocTaBleHHbIX NONHOMOYUNA
Hanpas/feHWe No MJaHWPOBaHWID U MeToaMyeckoMy obecrneueHuio ocyuwecTsnseT cneaykouune
hyHKUUNA:

2.1 T[naHuvpoBaHWe AeATeNnbHOCTU Hanpas/ieHUa No NNAaHMPOBAHUKD U METOAUYECKOMY
obecnevyeHuto:

~ NNaHWpoBaHWe [eATeNbHOCTU HanpasneHus (Mecsu, kBapTan, roa);

— nnaHupoBaHue obyyeHWus U NoBblWeHUs KBanudukaunm paboTHUKOB HanpaBneHns.

2.2 Opranusauyunsa y4ebHo-MeToanYeckon AeaTeNbHOCTH:

- opraHuzauus pazpaboTkm W akTyanusauuu  obpasoBarvesibHbiX  NpOrpamMm
peanusyeMblx B AHO AMNO «KUMK «MepcoHan»;

— COMpPOBOXAEHWe neaaroruyeckux paboTHWKOB B BOMpOCax MeToAMYeCcKoro u y4yebHo-
MeToau4veckoro obecneyeHna npenoaaBaembliX AUCUUMIIWUH;

— B3auMOAeNCcTBME C opraHaMu ynpasneHus, C HaA30PHbIMWA OpraHamu, Cc ydpeauTtenem
M C 3aKkasdukamu obpasosaTeslbHbIX YCAYr MO BOMPOCAM, OTHOCALUMMCA K AeATeNbHOCTH
HanpasfeHus;

- aHanuM3  BbINOJIHEHWS  y4yeBHOM  Harpysku  neparorMyeckMmum  paboTHUKaMK
HanpaBneHWsa No NJAHMPOBAHUIO U METOAMYECKOMY obecneyeHuto;

- y4yacTMe BO BHYTPEHHeM MOHWTOpPMHre KadyectBa obpa3oBaTesibHbIX  YCIyr,
peanusyembix 8 AHO AMNO «KUMK «MepcoHan», (npoBepka paboTbl npenogasaTenew, yyactue
B paboTe WTOroBbIX aTTeCTalMOHHbIX KOMWCCUIA);

—~ (hopMUpoBaHWE U ONpeaeneHne nepeyHs U cogepxaHusa obpa3osaTesbHbIX NPOrpamMM,
YCNOBUWIA UX peanu3ayuin.

2.3 PaspaboTka pekoMeHAauWi no ynydweHuto Kadectsa obpasoBaTesibHOro
npouecca no pesynbTaTaM MNOCEWEHWA W aHanwW3a 3aHATUA WM APYruX MeponpuaTui,
NpoBoAUMBbIX negarornyeckumu pabotHukamu AHO AMNO «KUMK «lMepcoHan».

2.4 PaspaboTka nokanbHbIX HOPMaTUBHbLIX aKTOB, PErnaMeHTUpPYWMX ydebHyl wu
y4yebHo-MeToanuYeckyto gestensHocTb AHO AMNO «KUMK «MepcoHan».

2.5 KoHTponb  coOTBETCTBMSA  y4ebHoW, y4ebHO-MeToAMYeCcKOW  AOKYMeHTauuu
TpeboBaHMAM HOPMATUBHbLIX AOKYMEHTOB, PerNaMeHTUPYLWMX AaHHbIN BUA AEeATEeNbHOCTH,

2.6 QopMupoBaHMe W nepegada B apxuB AOKYMeHTauMum nNo [AeATeNbHOCTH
HanpasneHus.

2:7 CosfnaHue ycnoswit Tpyaa, COOTBETCTBYHOLWMX TPebOBaHWAM COXPaHEHUS XU3HU W
340p0BbA pabOTHWKOB HanpasneHUsa No NIAHWPOBaHWIO U METoANYECKOMY obecneyeHuto.

2.8 PaboTHMKW HanpaBAeHWA N0 NNaHWPOBAHWK W MeToauMyeckoMy obecnevyeHuto
06A3aHbl:

- BbIMONHATL YycTaHoBneHHble B AHO AMNO «KUMNK «[MepcoHan» Mepbl nNo 3awure
KoOH®UAeHUManbHOW MHpOpMaunK, B TOM YUCE PEXMM KOMMEPYECKOW TalHbl;

- He pasrnawaTtb WHpOopMaLWio, COCTaABNAIOWYIO KOMMEPYECKYIO WU Cny)XebHylo TalHy,
obnagatenamu kotopoi asnsaTca AHO ANO «KUMK «lepcoHan» v ero KoOHTpareHTsl, n 6e3 nux
cornacua He MUCNoNb30BaTh 3TY WMHMOPMAUMIO B NIWYHBIX Lendx B TeyeHWe BCEro cpoka
NEeNCTBUA peXxnMa KOMMEPYECKOW TalHbl, B TOM YUC/E B TEYEHMEe Tpex NeT nocie npekpaweHus
AEeNCTBUA TPYAOBOro 4OroBopa;

- rnepeaaTtb CBOEMY PYKOBOAMTENO WM paboTHMKY, YNONHOMOYEHHOMY PYKOBOAUTENEM,
nMerolmeca B NONb30BaHWKW paboTHWKa W cofdepxawune WHPOpPMaUWMIo, COCTaBASIOLLY IO
KOMMEPUYECKYI U CNyxXebHylo TalHy, AOKYMEHTbl U MarepuanbHble HocuTenun uHdopMauum npu
npekpaweHun UaKM pacTopXeHun TpyaoBOro A4orosopa.

3 MpaBa

PaboTHUKKM HanpaBNeHUs NO NIaHWPOBAHWIO U METOAMYECKOMY 06eCcnedyeHunio MMelT Npaso:

3.1 Tpebosatb oT pykosoactBa AHO AMNO «KUMK «MepcoHan» co3naHWa YCnoBWiA
ANs BbINOJIHEHUA CBOMX AONMHOCTHBIX 06A3aHHOCTEN.

3.2 B ycTtaHoBneHHOM nopsake 3anpawvsBaTb MHMOPMaUMIO OT BCEX moapasaeneHuin
AHO ANO «KUMK «[MepcoHan» B Lensax UCNOMHEHUA CBOUX AONMHOCTHbLIX 0683aHHOCTEN.

3:3 TpebosaTe OT cooTBeTcTBYWOWMUX paboTHukoB AHO AMNO «KUMK «Mepcownan»

CBOEBPEMEHHOro W AOCTOBEPHOro npeaocTaB/leHus UMHOpMaunKn, Kacakwenca AeATenbHOCTH
AHO ONO «KUMNK «MNepconans,



3.4 BblHOCUTbL Ha pacCMOTPEeHWe BOMPOChl, Kacawwunecs AEATENbHOCTH AHO Ano
«KUMK «MepcoHan» u y4acTBoBaTb B UX 00CYyXAeHWU.

4 OTBeTCTBEHHOCTb

4.1 BCc NONHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3a CBOEBPEMEHHOe BbiMONHEHME 3ajady W
(YHKUWA, BO3MOXEHHbIX Ha HanpaBneHwe, HeceT pyKOBOAWTENb HanpasneHua Mo
NNaHUPOBAHMIO U METOAMYECKOMY obecnedeHunto.

Ha pykoBoAWTENs HanpasneHus BO3/1araeTcs nNepcoHasbHas OTBETCTBEHHOCTb 3a:

4.1.1 OpraHuzauuio AesTenbHOCTU HanpaeneHus No NNaHWPOBaHWID WM METOANYECKOMY
obecrneyeHuto No BbIMOMHEHWIO BO3/IOXKEHHbIX 3a4a4 U QYHKUWA.

4.1.2 OpraHusauuio OonepaTMBHOW W Ka4eCTBEHHOW MOAroTOBKM U WCNO/IHEHWUA
paBoOTHMKAMW HanpasieHWs Mo MJIaHMPOBAHWID U METoANYeCKOMy obecrneyeHuio AOKYMEHTOB B
COOTBETCTBMW C AEUCTBYOWNMK TpeboBaHUAMMU,

4,1.3 CobnioaeHue pabOTHMKAMKU HanpasieHWs No MJaHWPOBAaHWKD W METOANYECKOMY
obecneyeHno AEWCTBYIOWEro 3akoHoaatenbcrsa P®, nNpukasosB W N0Ka/ibHbIX HOPMATUBHbIX
aktoB AHO ANO «KUMNK «MNepcoHan»,

4.1.4 Ob6ecneyeHue COXPaHHOCTM WMyLlecTBa, HaxodslWeroca B HanpasneHuu no
NAAHWPOBAHMIO U METOANYECKOMY obecneyeHunto.

4.1.5 Mopbop, paccTaHoBKY W  AeATeNnbHOCTb  paboTHWKOB  HanpaeneHus  no
NAaHUpoBaHWUIO M MeToAnYeckoMy obecneyeHunto.

4.2 PabOTHWKW HanpasfeHuss Mo NIaHWUPOBAHWUIO W MeToAnYecKoMy obecneyeHunto
HEeCYT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- HecobnwogeHue ycrtaHoBneHHblx B AHO AMO «KUMK «llepcoHan» Mep no 3awute
KoHbUAeHUMANbHOM UHDOPMAUMK, B TOM YUCNE pexXuMa KOMMEpPYEeCKoW TalHbl,

- HEeCaHKLWOHWPOBaHHbIA (He3aKoHHbIW) cbop wW/unun pasrnaweHne WuHpopMauuu,
COCTaBNAIOWEN KOMMepueckyo W cnyxebHyt TanHy AHO AMNO «KUMK «MepcoHan» w ero
KOHTpareHToB, CTaBWweil W3BeCTHOW paboTHWMKY B CBA3W C WCMNOJIHEHWEM WM  TPYAOBbIX
obszaHHOCTEN,

- yTpaty uHdopMmauuu (HocuTenei wHgopmMauumn), COCTaBNAOLIEN KOMMEpPYECKyl W
cnyxebHyto TanHy AHO ANO «KUMK «MepcoHan» v ero KOHTPareHTos.

4.3 OTBETCTBEHHOCTL PabOTHMKOB HAaNpaBneHUs no nNJAaHMpoBaHWIO U METOANYECKOMY
obecneyeHnto ycTaHaBNMBaeTCs MX AO/DKHOCTHLIMU MHCTPYKUMAMUK B npejenax, onpenesieHHblX
AEWCTBYIOWWUM aAMUHWUCTPATMBHbLIM, YIONOBHbLIM U FPaxAaHCKkUM 3aKoHoAaTeNnsCTBOM PO,
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